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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

«ОП.03 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ» 
 

1.1. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена: Учебная 

дисциплина «Информационные технологии» принадлежит к общепрофессиональному циклу. 

Программа учебной дисциплины является частью образовательной программы 

среднего профессионального образования в соответствии с Федеральным государственным 

образовательным стандартом по специальности 09.02.07 Информационные системы и 

программирование. 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

Код ПК, 

ОК 
Умения Знания 

ОК 1, ОК 2, 

ОК 4, ОК 5, 

ОК 9, ПК 

5.1, 5.2, 5.6, 

ПК 8.1, 8.2, 

8.3, ПК 9.3 

Обрабатывать 

текстовую и числовую 

информацию.  

Применять 

мультимедийные 

технологии обработки 

и представления 

информации.  

Обрабатывать 

экономическую и 

статистическую 

информацию, 

используя средства 

пакета прикладных 

программ. 

Назначение и виды информационных 

технологий, технологии сбора, накопления, 

обработки, передачи и распространения 

информации. 

Состав, структуру, принципы реализации и 

функционирования информационных 

технологий. 

Базовые и прикладные информационные 

технологии 

Инструментальные средства информационных 

технологий.  

За счет часов вариативной части 

4 часа Углубление теоретической подготовки, определяемой содержанием 

дисциплины 

2 часа Углубление практической подготовки, определяемой содержанием 

дисциплины 

4 часа Самостоятельная работа: систематизация и закрепление полученных 

теоретических знаний и практических умений 

8 часов Консультации к экзамену 

6 часов Экзамен 

 

Формируемые общие и профессиональные компетенции: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам. 
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ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации  и информационные технологии для выполнения задач профессиональной 

деятельности. 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде. 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации  с учетом особенностей социального и культурного контекста. 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языке. 

ПК 5.1. Собирать исходные данные для разработки проектной документации на 

информационную систему. 

ПК 5.2. Разрабатывать проектную документацию на разработку информационной 

системы в соответствии с требованиями заказчика. 

ПК 5.6. Разрабатывать техническую документацию на  эксплуатацию 

информационной системы. 

ПК 8.2. Формировать требования к дизайну веб-приложений на основе анализа 

предметной области и целевой аудитории. 

ПК 8.3. Осуществлять разработку дизайна веб-приложения с учетом современных 

тенденций в области веб-разработки., 

ПК 9.3. Разрабатывать интерфейс пользователя веб-приложений в соответствии с 

техническим заданием. 

Личностные результаты  

реализации программы воспитания  

 

Код личностных 

результатов 

реализации программы 

воспитания 

Проявляющий активную гражданскую позицию, 

демонстрирующий приверженность принципам честности, 

порядочности, открытости, экономически активный и 

участвующий в студенческом и территориальном 

самоуправлении, в том числе на условиях добровольчества, 

продуктивно взаимодействующий и участвующий в 

деятельности общественных организаций. 

ЛР 2 

Соблюдающий нормы правопорядка, следующий идеалам 

гражданского общества, обеспечения безопасности, прав и 

свобод граждан России. Лояльный к установкам и 

проявлениям представителей субкультур, отличающий их от 

групп с деструктивным и девиантным поведением. 

ЛР 3 
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Демонстрирующий неприятие и предупреждающий 

социально опасное поведение окружающих. 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, 

осознающий ценность собственного труда. Стремящийся к 

формированию в сетевой среде личностно и 

профессионального конструктивного «цифрового следа». 

ЛР 4 

Проявляющий уважение к людям старшего поколения и 

готовность к участию в социальной поддержке и 

волонтерских движениях.  

ЛР 6 

Осознающий приоритетную ценность личности человека; 

уважающий собственную и чужую уникальность в различных 

ситуациях, во всех формах и видах деятельности.  

ЛР 7 

Заботящийся о защите окружающей среды, 

собственной и чужой безопасности, в том числе цифровой. 
ЛР 10 

Личностные результаты 

реализации программы воспитания,  

определенные отраслевыми требованиями к деловым 

качествам личности 

 

Демонстрирующий умение эффективно 

взаимодействовать в команде, вести диалог, в том числе с 

использованием средств коммуникации. 

ЛР 13 

Демонстрирующий навыки анализа и интерпретации 

информации из различных источников с учетом нормативно-

правовых норм. 

ЛР 14 

Демонстрирующий готовность и способность к 

образованию, в том числе самообразованию, на протяжении 

всей жизни; сознательное отношение к непрерывному 

образованию как условию успешной профессиональной и 

общественной деятельности. 

ЛР 15 

Личностные результаты 

реализации программы воспитания,  

определенные ключевыми работодателями 

 

Готовый соответствовать ожиданиям работодателей: 

активный, проектно-мыслящий, эффективно 

 

 
ЛР 19 
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взаимодействующий и сотрудничающий с коллективом, 

осознанно выполняющий профессиональные  требования,  

ответственный,  пунктуальный, дисциплинированный, 

трудолюбивый, критически мыслящий, демонстрирующий 

профессиональную жизнестойкость. 

Быстро адаптироваться в меняющихся 

жизненных ситуациях, самостоятельно приобретая 

необходимые знания, умело применяя их на практике для 

решения разнообразных проблем. 

 

ЛР 20 

Самостоятельно определять задачи 

профессионального и личностного развития, заниматься 

самообразованием, осознанно планировать повышение 

квалификации. 

 

ЛР 21 

Личностные результаты 

реализации программы воспитания, определенные 

субъектами образовательного процесса 

 

Формирующий коммуникативную компетентность в 

общении и сотрудничестве со сверстниками, взрослыми в 

процессе образовательной, общественно полезной, учебно-

исследовательской, творческой и других видов деятельности 

 
ЛР 23 

Способный ставить перед собой цели под 

возникающие жизненные задачи, подбирать способы решения 

и средства развития, в том числе с использованием цифровых 

средств; содействующий поддержанию  престижа  своей  

профессии  и  образовательной организации. 

ЛР 24 

 

1.3.Количество часов на освоение программы дисциплины: 

Всего часов – 72 часа, из них на освоение дисциплины 54 часа,  

на самостоятельную работу – 4 часа, 

промежуточная аттестация – 14 часов. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объём учебной дисциплины и виды учебной работы 

2.2.  

Вид учебной работы Объём часов 

Образовательная учебная нагрузка 72 

Всего занятий 54 

в том числе:  

теоретическое обучения 34 

практические занятия 20 

Самостоятельная учебная работа 4 

Консультация 8 

Промежуточная аттестация установлена в форме экзамена 6 

 



 

2.3. Тематический план и содержание учебной дисциплины «ОП.03 Информационные технологии» 
 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, 

самостоятельная работа обучающихся 

Объём 

часов 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

1 2 3 5 

Раздел 1. Введение в информационные технологии   

Тема 1.1. 

Общие сведения об 

информации и 

информационных 

технологиях 

Содержание учебного материала 10 ОК 01 

ОК 02 

ОК 04 

ОК 05, ОК 09; 

ПК 5.1-5.2, 5.6, 

8.1-8.3, 9.3; 

ЛР 2-4, 6-7, 10, 

13-15, 19-21, 23-

24 

1. Понятие информации и информационных технологий.  

2. Определение, структура и классификация информационных технологий 

3. Способы восприятия и хранения. Классификация и задачи информационных 

технологий. 

4. Основные устройства ввода/вывода информации.  

5. Современные smart-устройства.  

6. Операционная система. Назначение. Виды  

7. Виды компьютерных вирусов.  

8. Антивирусное ПО. Назначение. Виды  

9. Компьютерные сети.  

10. Классификация вычислительных сетей.  

11. Локальные и глобальные. 

Практические работы:  
 

№ 1 Открытие приложения текстового процессора. Структура экрана. Меню и 

панели инструментов. Создание и сохранение документа. 

2 

№ 2 Редактирование документа. Выделение блоков текста. Операции с выделенным 

текстом. Контекстное меню. Масштабирование рабочего окна. Форматирование 

абзацев. Работа с линейкой. Режим предварительного просмотра. 

2 

№ 3 Работа со списками. Маркированные и нумерованные списки. Автоматические 

списки. Форматирование списков. Работа со стилями. Создание стиля. 

2 

Тема 1.2. 

Знакомство и 

работа с офисным 

ПО. 

Содержание учебного материала 22 ОК 01 

ОК 02 

ОК 04 

ОК 05, ОК 09; 

1. Текстовый процессор.  

2. Создание и форматирование документа.  

3. Разметка страницы, шрифты, списки, таблицы, специальные возможности.  



 

4. Колонтитулы. Работа со стилями. 

5. Табличный процессор.  

6. Создание книг, форматирование, специальные возможности. 

7. Построение диаграмм. Формулы VB (макросы) 3. Программа подготовки 

8. презентаций. Создание слайдов. Оформление, ссылки, анимация. 

9. Формулы VB (макросы)  

10. Понятие компьютерной графики. Понятие растровой графики, векторной графики 

и трёхмерной графики.  

11. Работа в многофункциональном графическом редакторе 

ПК 5.1-5.2, 5.6, 

8.1-8.3, 9.3; 

ЛР 2-4, 6-7, 10, 

13-15, 19-21, 23-

24 

Практические работы:  

№ 4 Создание и редактирование таблиц. Сортировка таблиц. Вычисления в таблицах. 

Преобразование текста в таблицу. 

2 

№ 5 Управление просмотром документов. Просмотр и перемещение внутри 

документа. Переход по закладке. Использование гиперссылок. 

2 

№ 6 Оформление документа. Создание титульного листа. Создание списка 

литературы. 

2 

№ 7 Колончатые тексты. Внесение исправлений в текст. Создание 

составных документов. Слияние документов.  Колонтитулы. 

Размещение колонтитулов. Создание сносок и примечаний. Создание 

оглавления. 

2 

№ 8 Работа с рисунками в документе. Вставка рисунков. Составление 

блок-схемы. Переупорядочивание слоев рисунка и вращение фигур. 

Создание рисунка-подложки для текста. Управление обтеканием рисунка 

текстом. Работа с научными формулами. 

2 

№ 9 Работа с диаграммами. Вставка столбцов. Работа со списками. 

Графические объекты, макросы. Создание графических объектов с 

помощью вспомогательных приложений. 

2 

Тема 1.3. 

Компьютерные 

презентации 

Содержание учебного материала  ОК 01 

ОК 02 

ОК 04 

ОК 05, ОК 09; 

ПК 5.1-5.2, 5.6, 

8.1-8.3, 9.3; 

ЛР 2-4, 6-7, 10, 

1. Структура презентации.  

2. Виды информационных блоков.  

3. Рекомендации по текстовой информации.  

4. Рекомендации по графической информации.  

5. Рекомендации по анимации.  

6. Рекомендации по звуку.  

2 



 

7. Содержание и расположение информационных блоков. Общие правила создания 

презентаций 

8. Создание и форматирование документа.  

13-15, 19-21, 23-

24 

Практические работы:  

№ 10 Назначение системы подготовки презентации. Знакомство с программой. 2 

Самостоятельная работа: 

Составить анимационную презентацию в POWER POINT по темам: 

• Прикладное программное обеспечение для офиса. 

• Сравнение антивирусных программ. 

 

4 

 Консультации к экзамену 8  

 Экзамен 6  

 Всего: 72  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрены следующие 

специальные помещения: 

Кабинет «Информатики», оснащенный оборудованием и техническими 

средствами обучения: 

• рабочее место преподавателя; 

• посадочные места обучающихся (по количеству обучающихся); 

• учебные наглядные пособия (таблицы, плакаты); 

• тематические папки дидактических материалов; 

• комплект учебно-методической документации; 

• комплект учебников (учебных пособий) по количеству обучающихся. 

• компьютер с лицензионным программным обеспечением; 

• мультимедиапроектор. 

 

3.2. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины 

Основная литература 

Филимонова Е. В. Информатика и информационные технологии в профессиональной 

деятельности : учебник для СПО / Е. В. Филимонова. — Москва : Юстиция, 2023. — 213 

с. — URL: https://book.ru . — Режим доступа: по подписке.  

Филимонова Е. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности : 

учебник / Е. В. Филимонова. — Москва : Кнорус, 2021. — 482 с. — (Среднее 

профессиональное образование). — 50 экз.  

Нетёсова О. Ю.  Информационные технологии в экономике : учебное пособие для СПО / 

О. Ю. Нетёсова. — 4-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 178 с. 

— (Профессиональное образование). — URL: https://urait.ru. — Режим доступа: по 

подписке. 

Советов Б. Я.  Информационные технологии : учебник для СПО / Б. Я. Советов, В. В. 

Цехановский. — 7-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 327 с. 

— (Профессиональное образование). — URL: https://urait.ru. — Режим доступа: по 

подписке.  

Гаврилов  М. В. Информатика и информационные технологии : учебник для СПО / М. В. 

Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 

2023. — 355 с. — (Профессиональное образование). — URL: https://urait.ru. — Режим 

доступа: по подписке.  



13  

Суворова Г. М.  Адаптивные информационные и коммуникационные технологии в 

управлении средой обитания : учебное пособие для СПО / Г. М. Суворова. — 2-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 210 с. — (Профессиональное 

образование). — URL: https://urait.ru. — Режим доступа: по подписке.  

 

Дополнительная литература 

Прохорский Г. В. Информатика и информационные технологии в профессиональной 

деятельности : учебное пособие / Г. В. Прохорский. — Москва : КноРус, 2023. — 271 с. — 

URL: https://book.ru. — Режим доступа: по подписке. 

Куприянов Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности : 

учебник и практикум для СПО / Д. В. Куприянов. — Москва : Издательство Юрайт, 

2023. — 255 с. — (Профессиональное образование). — URL: https://urait.ru. — Режим 

доступа: по подписке. 

Плотникова Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии 

(ИКТ) : учебное пособие) / Н. Г. Плотникова. — Москва : РИОР: ИНФРА-М, 2021. — 124 

с. — (Среднее профессиональное образование). — URL:  https://znanium.com. — Режим 

доступа: по подписке.   

Немцова Т. И. Практикум по информатике. Компьютерная графика и web- дизайн : 

учебное пособие / Т. И. Немцова, Ю. В. Назарова ; под ред. Л. Г. Гагариной. — Москва : 

ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2023. — 288 с. — (Среднее профессиональное образование). 

— URL:  https://znanium.com. — Режим доступа: по подписке.  

Немцова Т. И. Практикум по информатике. Компьютерная графика и web- дизайн : 

учебное пособие / Т. И. Немцова, Ю. В. Назарова ; под ред. Л. Г. Гагариной. — Москва : 

ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 288 с. — (Среднее профессиональное образование). – 

50 экз.  

Гагарина Л. Г. Введение в инфокоммуникационные технологии: учебное пособие / Л. Г. 

Гагарина, А. М. Баин, Г. А. Кузнецов, Е. М. Портнов; под ред. Л. Г. Гагариной. — 2-е изд. 

— Москва : ИД ФОРУМ, НИЦ ИНФРА-М, 2023. — 339 с. — URL:  https://znanium.com. — 

Режим доступа: по подписке.   

Мельников В. П. Информационная безопасность : учебник / ред. В. П. Мельников, А. И. 

Куприянов. — Москва : КноРус, 2022. — 267 с. — (Среднее профессиональное 

образование). — URL: https://book.ru. — Режим доступа: по подписке  
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

«ОП.03 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ» 

 

Результаты обучения Критерии оценки Формы и методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в 

рамках дисциплины: 

• Назначение и виды 

информационных 

технологий, технологии 

сбора, накопления, 

обработки, передачи и 

распространения 

информации. 

• Состав, структуру, 

принципы реализации и 

функционирования 

информационных 

технологий. 

• Базовые и прикладные 

информационные 

технологии 

• Инструментальные средства 

информационных 

технологий.  

Перечень умений, осваиваемых в 

рамках дисциплины: 

• Обрабатывать текстовую и 

числовую информацию.  

• Применять мультимедийные 

технологии обработки и 

представления информации.  

• Обрабатывать 

экономическую и 

статистическую 

информацию, используя 

«Отлично» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

умения сформированы, все 

предусмотренные 

программой учебные задания 

выполнены, качество их 

выполнения оценено высоко. 

«Хорошо» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

некоторые умения 

сформированы недостаточно, 

все предусмотренные 

программой учебные задания 

выполнены, некоторые виды 

заданий выполнены с 

ошибками. 

«Удовлетворительно» - 

теоретическое содержание 

курса освоено частично, но 

пробелы не носят 

существенного характера, 

необходимые умения работы 

с освоенным материалом в 

основном сформированы, 

большинство 

предусмотренных 

программой обучения 

учебных заданий выполнено, 

некоторые из выполненных 

заданий содержат ошибки. 

- Компьютерное 

тестирование на знание 

терминологии по теме. 

- оценка выполненной 

самостоятельной работы. 

- оценка выполнения 

практического задания 

(работы). 

 



15  

средства пакета прикладных 

программ. 

«Неудовлетворительно» - 

теоретическое содержание 

курса не освоено, 

необходимые умения не 

сформированы, выполненные 

учебные задания содержат 

грубые ошибки. 

 

 


