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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

«ОП.09 СТАНДАРТИЗАЦИЯ, СЕРТИФИКАЦИЯ И  

ТЕХНИЧЕСКОЕ ДОКУМЕНТОВЕДЕНИЕ» 

1.1. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена: 

Учебная дисциплина «Стандартизация, сертификация и техническое документоведение» 

принадлежит к общепрофессиональному циклу. 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

Код ПК, ОК Умения Знания 

ОК 1, ОК 2, 

ОК 4, ОК 5, 

ОК 9,  

ПК 5.2, 5.6, 

ПК 8.3,  

ПК 9.1, 9.9,  

 

Применять 

требования 

нормативных 

актов к основным 

видам продукции 

(услуг) и 

процессов. 

Применять 

документацию 

систем качества. 

Применять 

основные правила 

и документы 

системы 

сертификации 

Российской 

Федерации. 

Правовые основы метрологии, стандартизации и 

сертификации. 

Основные понятия и определения метрологии, 

стандартизации и сертификации. 

Основные положения систем (комплексов) 

общетехнических и организационно-методических 

стандартов. 

Показатели качества и методы их оценки. 

Системы качества. 

Основные термины и определения в области 

сертификации. 

Организационную структуру сертификации. 

Системы и схемы сертификации. 

 

 Формируемые компетенции и личностные результаты: 

 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно 

к различным контекстам. 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации 

и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности. 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде. 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста. 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранных языках. 

ПК 5.2. Разрабатывать проектную документацию на разработку информационной системы 

в соответствии  с требованиями заказчика. 
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ПК 5.6. Разрабатывать техническую документацию на эксплуатацию информационной 

системы. 

ПК 8.3. Осуществлять разработку дизайна веб-приложения с учетом современных 

тенденций в области веб-разработки. 

ПК 9.1. Разрабатывать техническое задание на веб-приложение в соответствии с 

требованиями заказчика. 

ПК 9.9. Модернизировать веб-приложение с учетом правил и норм подготовки 

информации для поисковых систем. 

Личностные результаты  

реализации программы воспитания  

 

Код личностных 

результатов 

реализации программы 

воспитания 

Проявляющий активную гражданскую позицию, 

демонстрирующий приверженность принципам честности, 

порядочности, открытости, экономически активный и 

участвующий в студенческом и территориальном 

самоуправлении, в том числе на условиях добровольчества, 

продуктивно взаимодействующий и участвующий в 

деятельности общественных организаций. 

ЛР 2 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, 

осознающий ценность собственного труда. Стремящийся к 

формированию в сетевой среде личностно и 

профессионального конструктивного «цифрового следа». 

ЛР 4 

Осознающий приоритетную ценность личности человека; 

уважающий собственную и чужую уникальность в различных 

ситуациях, во всех формах и видах деятельности.  

ЛР 7 

Заботящийся о защите окружающей среды, 

собственной и чужой безопасности, в том числе цифровой. 
ЛР 10 

Личностные результаты 

реализации программы воспитания,  

определенные отраслевыми требованиями к деловым 

качествам личности 

 

Демонстрирующий умение эффективно 

взаимодействовать в команде, вести диалог, в том числе с 
ЛР 13 
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использованием средств коммуникации. 

Демонстрирующий готовность и способность к 

образованию, в том числе самообразованию, на протяжении 

всей жизни; сознательное отношение к непрерывному 

образованию как условию успешной профессиональной и 

общественной деятельности. 

ЛР 15 

Личностные результаты 

реализации программы воспитания,  

определенные субъектом Российской Федерации 

 

Способный к сознательному личностному, 

профессиональному, гражданскому и иному 

самоопределению и развитию в сочетании с моральной 

ответственностью личности перед семьёй, обществом, 

Россией, будущими поколениями. 

 

ЛР 18 

Личностные результаты 

реализации программы воспитания,  

определенные ключевыми работодателями 

 

Готовый соответствовать ожиданиям работодателей: 

активный, проектно-мыслящий, эффективно 

взаимодействующий и сотрудничающий с коллективом, 

осознанно выполняющий профессиональные  требования,  

ответственный,  пунктуальный, дисциплинированный, 

трудолюбивый, критически мыслящий, демонстрирующий 

профессиональную жизнестойкость. 

 

 
ЛР 19 

Быстро адаптироваться в меняющихся 

жизненных ситуациях, самостоятельно приобретая 

необходимые знания, умело применяя их на практике для 

решения разнообразных проблем. 

 

ЛР 20 

Личностные результаты 

реализации программы воспитания, определенные 

субъектами образовательного процесса 

 

Осваивающий социальные нормы, правила поведения, 

в группах и сообществах, включая взрослые и социальные 

сообщества; участвующий в студенческом самоуправлении и 

 
 

ЛР 22 
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общественной жизни в пределах возрастных компетенций с 

учётом региональных, этнокультурных, социальных и 

экономических особенностей 

Формирующий коммуникативную компетентность в 

общении и сотрудничестве со сверстниками, взрослыми в 

процессе образовательной, общественно полезной, учебно-

исследовательской, творческой и других видов деятельности 

 
ЛР 23 

Способный ставить перед собой цели под 

возникающие жизненные задачи, подбирать способы решения 

и средства развития, в том числе с использованием цифровых 

средств; содействующий поддержанию  престижа  своей  

профессии  и  образовательной организации. 

ЛР 24 

 

1.3.Количество часов на освоение программы дисциплины: 

Всего часов – 60 часов, из них на освоение дисциплины 52 часа,  

на самостоятельную работу – 8 часов. 

  



8  

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ОП.09 

СТАНДАРТИЗАЦИЯ, СЕРТИФИКАЦИЯ И ТЕХНИЧЕСКОЕ ДОКУМЕНТОВЕДЕНИЕ» 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем в часах 

60 36 

в том числе: 

теоретическое обучение 30 

практические занятия  20 

Самостоятельная работа 8 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 2 
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2.1. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.09 Стандартизация, сертификация и 

техническое документоведение 

2.2.  

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, 

самостоятельная работа обучающихся 

Объём 

часов 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 
1 2 3 5 

Тема 1. Содержание учебного материала 12 ОК 01 

Основы Государственная система стандартизации Российской Федерации.  ОК 02 

стандартизации Обеспечение качества и безопасности процессов, продукции и услуг в сфере   
информационных технологий, требований   международных стандартов серии 
ИСО 9000 в части создания систем менеджмента качества, структуры и 
основных требований национальных и международных  стандартов в 
сфере средств информационных технологий. 

 ОК 04 
  ОК 05 
  ОК 09 
  ПК 8.3, 9.1, 9.9, 

ЛР 2,4, 7. 10, 13, 
15, 18-20, 22-24 

   

 Стандартизация в различных сферах.  
Организационная структура технического комитета ИСО 176, модель описания 
качества в стандартах ИСО 9001 и 9004 и модель функционирования 
системы менеджмента качества (СМК), основанной на процессном подходе.  

  

   

   

   

 Международная стандартизация.  
Федеральное агентство по техническому регулированию и метрологии  
и его основные задачи, межгосударственный совет по стандартизации, 
метрологии и сертификации Содружества Независимых Государств и 
других национальных организациях. 

  

   

   

   

   

 Организация работ по стандартизации в Российской Федерации.   

 Правовые основы стандартизации и ее задачи. Органы и службы по 
стандартизации.   Порядок   разработки   стандартов.   Государственные 
контроль и надзор за соблюдением обязательных требований стандартов. 
Маркировка продукции знаком соответствия  государственным 
стандартам. Нормоконтроль технической документации. 
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 Техническое регулирование и стандартизация в области ИКТ.  

Обеспечение качества и безопасности процессов, продукции и услуг в сфере 

информационных технологий,  требований   международных  серии 

ИСО 9000 в части создания систем менеджмента качества, структуры и 

основных требований национальных и международных стандартов в сфере 

средств  информационных технологий. 

  

Организация работ по стандартизации в области ИКТ и открытые 

системы.  

Федеральное агентство по техническому регулированию и метрологии РФ и его 

основные задачи, межгосударственный совет по стандартизации, метрологии и 

сертификации Содружества Независимых Государств и других национальных 

организациях. 

Стандарты и спецификации в области информационной безопасности 

Российское и зарубежное законодательство в области ИБ. Обзор 

международных и национальных стандартов и спецификаций в области ИБ: 

«Оранжевая книга», ИСО 15408 и др. 

Системы менеджмента качества.  

Менеджмент качества. Предпосылки развития менеджмента качества. 

Принципы обеспечения качества программных средств. Основные 

международные стандарты в области ИТ: ISO/IEC 9126, ISO/IEC 14598 и 

ИСО/МЭК 9126-1 

Практические работы:   

№ 1. Стандарты и спецификации в области информационной безопасности. 4 

№ 2. Системы менеджмента качества. 6 

Самостоятельная работа обучающихся: 

 Подготовить сообщения на темы:  

1. Сущность управления качеством продукции; 

2. Универсальные средства измерений; 

3. Взаимозаменяемость, точность и надежность; 

4. Экономическое обоснование стандартизации и качества продукции. 

8 
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Тема 2. 

Основы 

сертификации 

Содержание учебного материала  ОК 01 

ОК 02 

ОК 04 
ОК 05 

ОК 09 

ПК 8.3, 9.1, 9.9, 

ЛР 2,4, 7. 10, 13, 

15, 18-20, 22-24 

Сущность и проведение сертификации.  

Сущность сертификации. Проведение сертификации. Правовые основы 

сертификации. Организационно-методические принципы сертификации. 

Деятельность ИСО в области сертификации. Деятельность МЭК в 

сертификации. 

6 

 Нормативно-правовые документы и стандарты в области защиты 

информации и информационной безопасности.  

Международные правовые и нормативные акты обеспечения информационной 

безопасности процессов переработки информации. Отечественное 

организационное, правовое и нормативное обеспечении и регулирование в 

сфере информационной безопасности. Система менеджмента информационной 

безопасности. Сертификация систем обеспечения качества. Экологическая 

сертификация. Сертификация информационно-коммуникационных технологий 

и система ИНКОМТЕХСЕРТ. Владение терминологией для дальнейшего 

использования при изучении профессиональных дисциплин. 

6 ОК 01 

ОК 02 

ОК 04 

ОК 05 

ОК 09 

ПК 8.3, 9.1, 9.9, ЛР 

2,4, 7. 10, 13, 15, 

18-20, 22-24 

Практические работы:  

№ 3. Нормативно-правовые документы и стандарты в области защиты 

информации и информационной безопасности. 

6 

Тема 3. 

Техническое 

документоведение 

Содержание учебного материала 6 ОК 01 
ОК 02 
ОК 04 
ОК 05 
ОК 09 

ПК 8.3, 9.1, 9.9, 

ЛР 2,4, 7. 10, 13, 

15, 18-20, 22-24 

Основные виды технической и технологической документации. Виды 

технической и технологической документации. Стандарты оформления 

документов, регламентов, протоколов по информационным системам. 

Владение глоссарными понятиями. 

Практические работы:  

№ 4. Основные виды технической и технологической документации. 4 

Промежуточная аттестация установлена в форме дифференцированного зачета 2 
 

 Всего: 60  
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1. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

 

Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены следующие 

специальные помещения: 

Кабинет «Метрологии и стандартизации», оснащенный оборудованием и 

техническими средствами обучения: 

− Посадочные места по количеству обучающихся; 

− Рабочее место преподавателя; 

− Необходимая для проведения практических занятий методическая и справочная     

литература (в т.ч. в электронном в виде). 

− Компьютер; 

− Мультимедийный проектор, экран; 

− Мультимедийные презентации. 

 

3.2. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины 

Перечень учебных изданий 

Основная литература 

Гвоздева Т. В. Проектирование информационных систем. Стандартизация, техническое 

документирование информационных систем : учебное пособие для СПО / Т. В. Гвоздева, Б. А. 

Баллод. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2021. — 216 с. — URL : https://e.lanbook.com. 

— Режим доступа: по подписке. 

Ляпина О. П. Стандартизация, сертификация и техническое документоведение : учебник / О. П. 

Ляпина. — Москва : Академия, 2020. — 208 с. — (Профессиональное образование).  — 20 экз.  

Бардаев Э. А. Документоведение: учебник / Э. А. Бардаев, А. В. Кравченко, Г. А. Шевцова. — 

Москва : ИЦ «Академия», 2020. — 192 с. — (Профессиональное образование). — 15 экз. 

Шишмарев В. Ю. Метрология, стандартизация и сертификация : учебник / В. Ю. Шишмарев. — 

Москва : КноРус, 2023. — 304 с. — (Среднее профессиональное образование). — URL: 

https://book.ru. — Режим доступа: по подписке.  

Документоведение : учебник и практикум для СПО / Л. А. Доронина [и др.] ; под редакцией Л. А. 

Дорониной. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 336 с. — 

(Профессиональное образование). — URL: https://urait.ru. — Режим доступа: по подписке. 

Кошевая И. П. Метрология, стандартизация, сертификация : учебник / И. П. Кошевая, А. А. 

Канке. — Москва : ИД «ФОРУМ» : ИНФРА-М, 2021. — 415 с. — (Среднее профессиональное 

образование). — URL:  https://znanium.com. — Режим доступа: по подписке.   
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Дополнительная литература 

 

Сергеев А. Г.  Стандартизация и сертификация : учебник и практикум для СПО / А. Г. Сергеев, В. 

В. Терегеря. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 323 с. — (Профессиональное 

образование). — URL: https://urait.ru. — Режим доступа: по подписке.  

Райкова Е. Ю.  Стандартизация, метрология, подтверждение соответствия : учебник для СПО / Е. 

Ю. Райкова. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 349 с. — (Профессиональное 

образование). — URL: https://urait.ru. — Режим доступа: по подписке.  

Радкевич  Я. М.  Метрология, стандартизация и сертификация в 3 ч. Часть 1. Метрология : 

учебник для СПО / Я. М. Радкевич, А. Г. Схиртладзе. — 5-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 235 с. — (Профессиональное образование). — URL: https://urait.ru. 

— Режим доступа: по подписке.  

Радкевич  Я. М. Метрология, стандартизация и сертификация в 3 ч. Часть 2. Стандартизация : 

учебник для СПО / Я. М. Радкевич, А. Г. Схиртладзе. — 5-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 481 с. — (Профессиональное образование). — URL: — URL: 

https://urait.ru. — Режим доступа: по подписке.  

Радкевич  Я. М.  Метрология, стандартизация и сертификация в 3 ч. Часть 3. Сертификация : 

учебник для СПО / Я. М. Радкевич, А. Г. Схиртладзе. — 5-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 132 с. — (Профессиональное образование). — URL: https://urait.ru. 

— Режим доступа: по подписке.  
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Герасимова, Б. И. Герасимов. — 2-е изд. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2022. — 224 с. — 

(Среднее профессиональное образование). — URL:  — URL: https://urait.ru. — Режим доступа: по 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

«ОП.09 СТАНДАРТИЗАЦИЯ, СЕРТИФИКАЦИЯ И ТЕХНИЧЕСКОЕ 

ДОКУМЕНТОВЕДЕНИЕ» 

Результаты обучения Критерии оценки 
Формы и методы 

оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в рамках 

дисциплины: 

• Правовые основы метрологии, 

стандартизации и сертификации. 

• Основные понятия и 

определения метрологии, 

стандартизации и сертификации. 

• Основные положения систем 

(комплексов) общетехнических и 

организационно-методических 

стандартов. 

• Показатели качества и методы их 

оценки. 

• Системы качества. 

• Основные термины и 

определения в области 

сертификации. 

• Организационную структуру 

сертификации. 

• Системы и схемы сертификации. 

 

«Отлично» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

умения сформированы, все 

предусмотренные программой 

учебные задания выполнены, 

качество их выполнения 

оценено высоко. 

 «Хорошо» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

некоторые умения 

сформированы недостаточно, 

все предусмотренные 

программой учебные задания 

выполнены, некоторые виды 

заданий выполнены с 

ошибками. 

 «Удовлетворительно» - 

теоретическое содержание 

курса освоено частично, но 

пробелы не носят 

существенного характера, 

необходимые умения работы с 

освоенным материалом в 

основном сформированы, 

большинство 

предусмотренных программой 

обучения учебных заданий 

выполнено, некоторые из 

выполненных заданий 

содержат ошибки. 

«Неудовлетворительно» - 

теоретическое содержание 

курса не освоено, необходимые 

умения не сформированы, 

выполненные учебные задания 

содержат грубые ошибки. 

•Тестирование. 

• Контрольная 

работа. 

• Оценка 

выполнения 

практического 

задания(работы) 

• Подготовка и 

выступление с 

докладом, 

сообщением, 

презентацией… 

 

 

Перечень умений, осваиваемых в рамках 

дисциплины: 

• Применять требования 

нормативных актов к основным 

видам продукции (услуг) и 

процессов. 

• Применять документацию 

систем качества. 

• Применять основные правила и 

документы системы 

сертификации Российской 

Федерации. 

 

 


